
T,C.
TEKiRDAĞ il-i

MURATLI BELEDiYESİ
MECLİS KARARI

Gündem Yıl
Gündem No/Sıra

Karar Numarası : l3004 -| | .2025karar Tarihi

OturumBirleşim

Varol TÜREL, isa Kuırı, Gamze ÖzıÜnK, Taner IMAMoĞLU, Fatma ÇoBAN,
Ümit KANBUR, Muharrem ZoRLU, Ahmet SENEKÇi, Eylem BULUT, Çağlar
YELTEKIN, Mümün KÜÇÜK, Çiçek YILDIZ, Nun ŞENGÜL. Ali Riza KUŞ,
okan oRTAER, Yüksel DOĞAN

Belediye Meclisini
Teşkil Edenlerin
Adı Soyadı

Yüksel DOöAN, Ümit KANBLrRToplantıya katılmayan
Üyelerin Adı Soyadı

Hibe Edilen Aracın Kabul Edilmesi ve
Yapılacak İşlemler için Belediye Başkanına Yetki Verilmesi

Belediyemiz Temizlik İşleri Müdürlüğünün 2,7l]r02025 tarihli yaz lsı Mecliste

görüşülmüştiir.
Türkiye Belediyeler Birliği tarafından belediyemize hibe edilen oToKAR marka, ATLAS

cinsi, 202i ıııodel iııınTNrıi.ooooooz+sz Şasi numaralı, l(bir) adet 8+1 .3 atık toplama

aracırun, Belediyemize bedelsiz ve şartsız olarak hibe/devir alınmasına, hibe edilen aracın trafik

tescil, plaka tahsisi, sigorta, ruhsat, devir gibi noter işleınlerinin yapılabilmesi iÇin BelediYe

Başkanina yetki verilmesine, 5393 saylı Belediye Kanununun 38(g) ve (l) bendi gereğince,

Beiediye Meclisinin 04.1I.2025 tarihli toplantısında oybirliği ile karar verilmiştir.

,,,r.üü Gamze OZTURK
Katip

:2025
:l

l

KARAR KONUSU

KARAR

-w
Çiçek YILDIZ

Katip



T.C.
TEKİRDAĞ il-i

MURATLI BELEDiYEsi
MECLiS KARARI

Gündem Yıl
Gihdem No/Sıra

Karar Numarası :l3104.|1.2025kaıar Tarihi

Birleşim

Varol TÜREL, isa KUNT, Gamze ÖZTÜRK, Taner iMAMOĞLU, Fatma ÇoBAN,
Ümit KANBUR, Muharrem ZoRLU, ahmet sENEKÇi, Eylem BULUT, Çağlar
YELTEKiN, Mümün KÜÇÜK, Çiçek YlLDlZ, Nuri ŞENGÜL. Ali RiZa KUŞ,
okan oRTAER, Yüksel DoĞAN

Belediye Meclisini
Teşkil Edenlerin
Adı Soyadı

Yüks€l DOĞAN, Ümit KANBUR
Toplantıya katılmayan
Üyelerin Adı Soyadı

Aktarma

KARAR

W Çiçek YILDIZ
Katip

Gamze OZTURK
Katip

..2025

:2

loturum

KARAR KONUSU

Belediyemiz Mali Hizmetler Müdürlüğünün 2811012025 tarihli yaz|S| Mecliste

görüşülmüştiir.- -Belediyemizin 
2025 yılı Gider Bütçesinin ödeneklerinin yetersiz olması nedeniYle taleP

edilen aktarmanın yapllması için, 5393 Sayılı Kanunun l8.maddesinin (b) bendi gereğince,

konunun plan ve Bütçe Komisyonuna havalesine Belediye Meclisinin 04.11.2025 tarihli

toplanhsında oybirliği ile karar verilmiştir.



T.C.
TEKİRDAĞ iLİ

MURATLI BELEDİYESi
MECLİS KARARI

Karar Numarası :l32 2025
3

karar Tarihi 04.1l .2025

oturumBirleşim

Belediye Meclisini
Teşkil Edenlerin
Adı Soyadı

Yüksel DoĞAN, Ümit KANBuR
Toplantıya katılmayan
Uyelerin Adı Soyadı

İmar Planı Değişikliği

KARAR

Belediyemiz İmar ve Şehircilik Müdürlüğünün 28ll,012025 tarihli yazısı Mecliste
görüşülmüştür.

ilçeıniz istiklal Mahallesi 2l8 Ada 36 ve 37 Parselleri kapsayan l/1000 olçekli Uygulama
imar Planı Değişikliği konusunun, 5393 Saylı Kanunun l8.maddesinin (c) bendi ile 3194 Saylı
imar Kanununun 8.maddesinin (b) bendi gereğince, konunun İmar Komisyonuna havalesine

Belediye Meclisinin 04.1 |.2025 lanhli toplantısında oybirliği ile karar verilmiştir.

Varol TÜ Çiçek YILDIZ
Katip

Gamze OZTURK
KatipBeleftrye

\)t

Gündem Yıl
Gündem No/Sıra

l l

Varol TÜREL, isa KtlNT, Gamze ÖZTÜRK, Taneı iMAMoĞLU, Fatma ÇoBAN,
Ümit KANBUR, Muharrem ZoRLU, Rhmet SENEKÇi, Eylem BULt.l"T, Çağlar
YELTEKIN, Münün KÜÇÜK, Çiçek YILDIZ, Nuri ŞENGÜL, Ali Riza KUŞ,
okan oRTAER, Yüksel DoĞAN

KARAR KONUSU



T.C.
TEKiRDAĞ il-i

MURATLI BELEDiYESİ
MECLiS KARARI

Gündem Yıl
Cündem No/Sıra

2025
4

Karar Numarası :l3304.| l .2025karaı Tarihi

oturumBirleşim

Varol TÜnEı, İsa KUNT, Gamze ÖzıÜRK, ıaner iMAMoĞLU, Fatrna ÇOBAN,
Ümit KANBUR, Muhanem ZORLU, ehmet SENEKÇI, Eylem BLrLUT, Çağlar
YELTEKjN, Mümün KÜÇÜK, Çiçek YILDIZ, Nuri ŞENGÜL, Ali Riza KUŞ,
okan oRTAER, Yüksel DoĞAN

Belediye Meclisini
Teşkil Edenlerin
Adı Soyadı

Yüksel DOĞAN, Ümit KANBUR

yönetmeliklerin Güncellenmesi

Belediyemiz Mali Hizmetler Müdürlüğü, Yazı İşleri Müdürlüğii, Kültür, Sanat ve Sosyal

işler Müd*lüğü ile insan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğünün görev ve çahşma
ybnetmeliklerinin güncellenmesi hakkında gerekli çalışmanın yapllması için,.5393 Saylı Kanunun

i 5.maddesinin(b) bendi ile l8.maddesinin (m) bendi gereğince, konunun içişleri Komisyonuna

havalesine Belediye Meclisinin 04.11.2025 tarihli toplantüsında oybirliği ile karar verilmiŞtir.

,:,ry&:" Çiçek YILDIZ
Katip

Gamze özrünr
Katip

l

Toplantlya katllmayan
Üyelerin Adı Soyadı

KARAR KONUSU

KARAR

w



dpe)
)unızo ozulsc

dpe)
zıo,ııı ıaölö

ıuel§u g ,h"
lEu IolDn

uVuV)

ıseıupdu1 uııpıe1 auuoldnlnş ıodş

ıpefo5 ıpy uuala.(q
ue,(ğutl D9ı ?,(Ilueldoi

unsNv) ı!ur0 'Nv9oo taqçı^

ıpg,(os ıpv
uıJeIuePE lq§aJ

ıuıslca4 a,{ıpalag

NYQoo laqrı^ 'xlwJ,uo ue)lo

'sn) 
"züu !ry '1oDNas PnN 'zIo,II^ ıe5ü5 ')nÖn) u$!unl^l 'NI)aJ,IE^

ıelluJ ,1nllg ualfg 'IÖ)at\ıas ıauıiv 'n,Iuoz uıe.ıJsqnı^I 'ungNvx ıItün
,NvgoJ ğtuıBc 'm9ol^IvJ^Il JeueJ'xunJzo ezrue9 'JN]l) ğsI "IaunJ IolDA

uıı§alJIguıruruo

quPI JsJe)çz07" l I,r0,rl: lse_rctunN l?le)
PJls/oN uaPunc

tI^ ulapunD
§:

Sz07|

Iu\/u\.» sI,IcahI
lsa^IaE.Ias I.]JVun]^l

l,u 9vour_xa.L,f,,J

,ı4§ırulueı ıuıu1 alı

flplq,{o epuısıluuldo1 |[llJpı çzoz,Il,bg uIuIst[caIAI e,(ıpalsg outsele^Dq eunuo.(sıu-ıo; aölng aır

IIPld ununuoı .ecuıŞe.ıe3 ıpusq (g)uıuısspp3lu.t I ununu9) ılileş ç69ç ,uı5ı ısurupdef uıuuıu§ıpÖ

ı1loıa3 epuışuq ıseuılıde,( ruıp:ef auualdnln; :od5 Jolsruv ue§ıs83 1a.(ılue; epzıuıe511

nT n-NTş- uTEVş

li



T.C.
TEKiRDAĞ İLİ

MIJRATLI BELEDiYESi
MECLiS KARARI

Gündem Yıl
Gündem No/Sıra

2025
6

karar Tarihi 04.|1.2025 Karaı Numarası : l35

OturumBirleşim

Varol TÜREL, lsa KLrNT, Gamze ÖZTÜI{K, TaneI iMAMoĞLU, Fatma ÇoBAN,
Ümit KANBUR, Muharrem ZORLU, Ahmet SENEKÇİ, Eylem BULUT, Çağtar
YELTEKiN, Mümün KÜÇÜK, Çiçek YtLDtz, Nuri ŞENGÜL. Ali Riza KUŞ,
okan ORTAER, Yüksel DoĞAN

Belediye Meclisini
Teşkil Edenlerin
Adı Soyadı

Yüksel DoĞAN, Ümit KANBUR

Fatma Aynur ÇAĞLAYAN Parkı

Meclis Üyesi Ahmet SENEKÇİ,nin, Belediye yetki alanımızda bulunan Fatma Aynur

çAĞLAyAN Park Alanının yetki devrinin Tekirdağ Büyükşehir Belediyesi Park ve Bahçeler
Dairesi sorumluluk ağına dewedilmesi talebi, Belediye Meclisinde görüşülmüştür.

5393 Saylı (anunun l8.maddesi gereğince, konunun imar Komisyonuna havalesine

Belediye Meclisinin 04.||.2025 tarihli toplantısında toplantüya katılanların. 9 kabul(Taner
IMAMoĞLU, İsa KUNT, Ahmet SENEKÇi, Çaglar YELTEKIN, Gamze oZTURK, Fatma

ÇOBAN, Eylem BULUT, okan oRTAER, Ali Riz.a KUŞ), 5 ret(Varol TUREL, Çiçek YILDIZ,
vtımm rÜçÜr, Muharrem Z6RLU, Nu6 şENGÜL) o}u ile oy çokluğu ile karar verilmiştir.

,r,q,fd:., Çiçek YILDIZ
Katip

oZTURKalnze
Katip

l

Toplantıya kahlmayan
Üyelerin Adı Soyadı

KARAR KONUSU

KARAR



T.C.
TEKİRDAĞ il-i

MURATLI BELEDİYESİ
MECLiS KARARI

Gündem Yıl
Gündem No/Sıra

:2025
:7

Karar Numarası : l38Kaıar TariIri o,7 .I| .2025

Birleşim

varol TÜREL, isa KLNT, Gamze ÖZTÜIüK, Taner iMAMOĞLU, Fatma ÇOBAN,
Ümit KANBUR, Müanem ZoRLU, Ahmeı SENEKÇi, Eylem BULUT, Çağlar
YELTEKiN, Mümün KÜÇÜK, Çiçek YILDIZ, Nuri ŞENGÜL, AJi fuza KUŞ,
okan oRTAER, Yüksel DOĞAN

Belediye Meclisini
Teşkil Edenlerin
Adı Soyadı

Ümit KANBUR
Toplantıya kattlmayan
Üyelerin Adı Soyadı

Spor Kulüplerine Yardım Yapılması

KARAR

spor kulüplerine nakdi yaTdım yapllması talebi plan ve Bütçe komisyonunda
görüşülmüş olup komisyon, spor kulüplerinin, bağlı olduklan federasyonlanndan, aktif olarak

İaaliyette bulunduklanna dair yazı ve belge istenmesine, bu nedenle çahşmanın devamına oy birliği
ile karar vermiştir.

Komiiyon karannın geldiği şekliyle kabulüne, 5393 Saylı Kanunun 14.maddesinin(b)

bendi gereğince, Belediye Meclisinin 0'7 .11 .2025 tarihli toplantısında Milliyetçi Hareket Partisi

ılectis-Üyeii okan oRTAER'in ret o1una karşılık, toplantıya katılan diğer üyelerin evet oylarıyla

oy çokluğu ile karar verilmiştir.

Varo Çiçek YILDIZ
Katip

G e OZTURK
KatipBeled

lOhırum:2

KARAR KONUSU

^y



T.C.
TEKiRDAĞ iLİ

MURATLI BELEDiYEsi
MECLİS KARARI

Gündem Yıl
Gündem No/Sıra

2025
,7

Kalar Numarası : l37karar Tarihi 07 .| |.2025

OfurumBirleşim

Varol TÜREL, İsa KUNT, Gamze ÖZTÜRK, Taner IMAMOĞLU, Fatma ÇOBAN,
Ümit KANBUR, Müarrem ZoRLU, Ahmet SENEKÇİ, Eylem BULUT, Çağlaİ
YELTEKiN, Mümün KÜÇÜK, Çiçek YILDIZ, Nuri ŞENGÜL, Aüi fuza KUŞ,
okan oRTAER, Yüksel DOĞAN

Belediye Meclisini
Teşkil Edenleriı
Adı Soyadı

Umit KANBLIR

Belediyemizin 2O25 yılı Gider Bütçesi ödeneklerinin yetersiz olması nedeniyle Mali Hizmetler

Müdürlüğünce hazırlanan aktarmalann yapılması talebi, Plan ve Bütçe Komisyonunda görüşülmüş oluP

komisyon, 5393 saylı Belediye Kanununun l8.maddesinin (b) bendi ile Mahalli Idareler BütÇe ve

Muhasebe Yönetmiligi'nin 36.maddesinin 1. ve 2. fikasında belirtilen esas ve usullere uygun olarak

aktarma listesinin hazırlandığı ve uygun olduğu anlaşılmış olup, uygun olan aşağıdaki aktarmalann

yapılmasına oy birliği ile karar vermiştir.
Komisyon karannın geldiği şekliyle kabul edilmesine, tanzim edilen aktarmanın BüYükŞehir

Belediyesi onayına sunulmak üzere karar ömeğinin Mali Hizmetler Müdürlüğüne gönderilmesine, 5393

saylı İ}elediye Kanununun 1S.maddesinin (b) bendi gereğince Belediye Meclisinin 07.11.2025 tarihli

toplanhsında oybirliği ile karar verilmiştir.

Aktarma

KARAR

KURUMsAL FONKSiYONEL FiNANs EKoNoMiK AÇlKLAMA DüşüLEN EKLENEN

slNlFLANolRMA slNlFLANolRMA TlPl slNlFLANDlRMA

4659,t 030 0 61000 5
sosyal
Tesisler 17.000.000,00

4659,1034 0 51000 5
Müteahhitlik
Hizmetleri 17.000.000,00
GENEL
ToPLAM l7.000.000,00 ,l7.000.000,00

Çi |LDIZ Gam e OZTURK
Bel Katip Katip

L

1:2

ToPlantIya kattlmayan
Uyelerin Adı Soyadı

KARAR KONUSU

0 65704

0 35104



T.c.
TEKiRDAĞ İLİ

MURATLI BELEDİYESİ
MECLİS KARARI

Gündem Yıl
Gündem No/Sıra

:2025
:'|

Karar Numarası :l36:0'7 .l l .2025karar Tarihi

Birleşim

Varol TÜREL, isa KUNI, Gamze ÖZTÜRK, Taner lMeMoĞıU, Fatma ÇoBAN,
Ürnit rırŞsun, N4uharrem ZORLU, Ahmet SENEKÇI, Eylem BULUT, Çağlar
YELTEKiN, Mümün KÜÇÜK, Çiçek YlLDIZ, Nuİi ŞENCÜL. Ali Riza KUŞ,
okan oRTAER, Yüksel DOĞAN

Belediye Meclisini
Teşkil Edenlerin
Adı Soyadı

Ümit KANBUR
Toplanoya katılmayan
Üyelerin Adı Soyadı

KARAR KONUS U

Gelirler Müdürlüğünün
Teşkilat ve Çalışma Yönetmeliği

Çiç Y|LDIZ
Katip

EL
B

lOturum:2

KARAR

BelediyeBaşkanllğımızbünyesinde5393SayılıBelediyeKanununun48.ve
49.maddeleri ile Norm Kadro iıke ve standartlanna Dair Yönetmelik hükümlerine uygun olarak,

o1l10l2025 tarih ve 119 sayılı Muratlı Belediyesi Meclis Karan ile kurulmuş olan Gelirler

Müclürlüğünün, Teşkilat ve ğahşma yönetmeliğinin hazırlanması talebi İçişteri komisyonunda

görüşülm_*üş olup komisyon, Başkanlığımız bünyesinde kurulan Gelirler Müdürlüğiirıün hazırlanan

!tıne["ııı< tasıagı ilgiıi ."rrr,utu g,;." ,ygrn olduğundan, Teşkilat ve çalışma yönetmeliğinin

onaylaıımz§ına oy birliği ile karar vermiştir.-Komisyonkararınıngeldiğişekliylekabuledilmesine,5393SayılıKanunun

15.maddesinin(b) bendi ile l g.middesinin (m) bendi gereğince, Belediye Meclisinin 07,1|,2025

tarihli toplantısında oybirliği ile karar verilmiştir,

A
Gamze OZTURK

Katip



T.C.
MURATLI BELEDiYE BAŞKANLIĞI

Gclirler Müdürlüğü Görev ve Çalışma Yönetmeliği

BiRiNci BöLüM
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

Amaç
Bu yönetmeliğin amacı, Muratlı Belediyesi Gelirler Müdürlüğünün kuruluş, görev, yetki ve
sorumluluklan ile çalışma usul ve esaslannı düzenlemektir.

Kapsam
Bu yönetmelik, Muratlı Belediyesi Gelirler Müdürlüğünün Göıev ve Çahşma Esaslannı kapsar.

Dayanak
Bu yönetmelik,5393 sayh Belediye Kanunu ve ilgili mevzuat hükümlerine istinaden
hazırlanmışhr.

Tanımlar
a) Belediye
b) Başkanlık
c) Müdürlük
d) Müdiir
e) Personel
f) Yönetmelik

: Muratlı Belediyesini,
: Muratlı Belediye Başkanlığını,
: Gelirler Müdürlüğünü,
: Gelirler Müdiirünü,
: Müdürlüğe bağlı çalışanlan,
: Gelirler Müdürlüğü görev ve çalışma yönetmeliğini ifade eder.

irirıci BöLüM
Kuruluş Ve Teşkilat Yapısı, Bağlılık

Kuruluş
Madde: l
Müdürlük, Belediye ve Bağlı Kuruluşlan ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro İIke ve

İİ*İJİu"nu auİ yonetmİıit htıkiımlerince, Muratlı Belediye Meclisi' nin 01.10.2025 tarih ve

. . . .. . saylı karan ile kurulmuştur.

Teşkilat
Madde:3
Müdürlük personel yapısı aşağıda belirtilen şekildedir,

Bağlıhk
Madde:2
Müdiiürliık, Belediye Başkanı veya görevlendireceği Başkan yardımcısına bağlı olarak görev

yapar.

a- Müdür
b- İstimlak Şefliği
c- Emlak Şefliği
d- Tahakkuk Şefliği
e- Gelir Yönetim Şefliği \

}\
C.t..' . (-,/

\)lt



üçüNcü söLü}.I
Görev, Yetki ve Sorumluluk

Müdürlüğün Görevleri
Madde:4

1- Belediyenin ilgili Müdürlüklerince önerilen projelerin gerçekleşmesi için gerekli olan
taşınmaz mal ihtiyacının, yatırım programlan ve ilgili mevzuat hükümleri
doğrultusunda teminini sağlayacak yöntemleri araştırmak ve taşınmaz mal yönetimi
politikalannı oluşturmak.

2- Mülkiyeti Belediyeye ait taşınmazlann değerlendirilmesi ve denetiminin sağlanması
için gerekli çalışmalan yapmak.

3- Belediyeye şartlı veya şartsız bağışlanan taşınmaz mallann, usulüne uygun olarak
kabullerini yapmak ve tapu tescil işlemlerinin yürütiilmesini sağlamak.

4_ Tahsis, takas, devir, irtifak hakkı, üst hakkı, intifa hakkı kurulması konulannda ilgili
mevzuat hükümlerine uygun olarak, gerçek ve tiizel kişiler veya kamu kurum ve

kuruluşlan ile yapılacak protokol velveya idari sözleşmelerin hazırlanmasını sağlamak.
5_ Belediyenin ta§ınmaz mallannın, ilgili mevzuat ve amacı doğrultusunda kamu kurum ve

kuruluşlanna bedeli karşılığı veya bedelsiz olarak tahsis veya devredilmesine, tahsis /

devir karannın kaldınlmasına veya süre uzatımına yönelik idari işlemleri yapmak.

6- Belediyeye ait taşınmaz mallann Belediye Meclisi veya Encümeninin aldığı karara göre
satışı ve kiralanmasına yönelik idari işlemlerin yapılmasını sağlamak, satış ve

kiralamalara ilişkin sözleşme ve şartnameleri düzenlemek.
7- Kira süresi biten Belediye taşınmazlannı, idari sözleşme kurallanna uygun ve eksiksiz

olarak teslim almak, tahliyesini sağlamak, aksi durumda teslim amacıyla gereken idari
işlemlerin yapılması için gereğini yapmak.

8_ Müdürlü$in sorumluluğunda ve yargıya intikal edilen konular hakkında Mahkemelerce
veya Hu[uk İşleri Müdürlüğünce istinen bilgi ve belgeleri zamanında ve tam olarak

hazırlayarak iletmek.
9_ Belediye mülkiyetinde veya tasamıfunda olan taşınmaz mallann envanterini ve

kayıtlarını tutmak. Müdürlükçe yürütiilen tüm iş ve işlemlere ait, her türlü bilgi belge ve
dokiirnanı arşivlemek.

1O-Belediye sınırlan içinde, kamu hizmetleri için gerekli olan taşınmazlınn, KamulaŞtırma
yasasina göre kamulaştırma işlemlerini yapmak. Kamulaşürmayla ilgili her türlü

belgenin düzenli bir şekilde dosyalanarak muhafazasını sağlamak.

1 1_kıymet takdir komisyonu ve uzlaşma komisyonlan kurulmasl çalışmalannı, rapor

yazımı ve parsel sahiplerinin davet edilmesi (tebligat) gibi konularda gereken sekretarya
görevini yürütmek.

12_Belediyenin satın alacağı, kamulaştıracağı ve İrtİfak hakkı kuracağı taŞınmazlann taPu

sicil_kayt araştırmalaniır yapmak. Taşlnmazlar üzerindeki şerh, rehin, ipotek, haciz,

irtifak ve intifa haklan ile beyanlar hanesinde kayıth bilğleri edinmek,

l3-Belediyeye ait taşınmazlann işgalini önlemek üzere gerekli tedbirlerin alınması lçlti

ilgili kurum ve birimlerle gerekli çalışmalan yapmak.

14-Belediye mülki yetinde bulunan taşınmazlann, işgalcil erinden ecrimisil bedellerini tahsil

etmek ve tahliyel erinin yapılması için gerekli idari işlemleri yapmak

l 5-Kamu alanlannda bulunan işgaliyelerin tespitl ennı yapmak, ecrimisil işlemi uygulamak,

16-8elediyeye mülkiyetinde bulunan hisseli ve müs taki1 (imar parseli vasfında olmayan)

taşınmazların, 319 saylı imar kanununa göre sahş işlemlerini



l7-298l saylı İmar Affı Kanunu kapsamında kalan Belediye ve Hazine taşınmazlan
üzerinde Tapu Tahsis Belgesi bulunan hak sahiplerine tapu vermek için gerekli
işlonleri yapmak.

18-4706 saylı Hazineye Ait Taşınmaz Mallann Değerlendirilmesi Hakkında Kanun
kapsamında tapulan vermek için gerekli işlemleri yapmak.

19- 2464 saylı Belediye Gelirleri Yasasında yer alan verğ, harç ve katılma paylannın
tarh tahakkuk yapılmasını sağlamak.

20- Emlak Vergilerinin tarh, tahakl«]k yapılmasını ve takibi için Mali Hizmetleı
Müdürlüğiinün İcra Servisine göndermek.

21- 1319 sayh kanunla getirilen Emlak Vergisi bildirim ve beyanlannın kabul, tarh ve
tahakkuklannın yapılmasını sağlamak.

22- Em|ak Vergisi ile ilgili vergi hatalannı müdürün onay ile düzeltme ve terkin
işlemlerinin yapmak.

23- Belediyeye ait veıgi gelirlerini ve çeşitli geliılerinin tarh ve tahakkuklannı yaplnak,
tahsilat aşamasına getirmek, tahsi| edilmesi için Mali Hizmetler Müdürlüğünün Ilgili
birimine göndermek.

24- 2464 saylı Belediye Gelirleri Kanununda yer alan Ilan ve Reklam Vergisi, Eğlence
Veıgisi, Elektrik Tüketim Vergisi, Yangın Sigorta Verğsi, PTT Haberleşme
Vergisinin tarh ve tahakkuklannı yapılmasını sağlamak.

25- 2464 saylı Belediye Gelirleri Kanunundaki harçlann (İşgaliye Harcı vs.) tarh ve

tahakkuklannın yapılmasınr sağlamak.
26- zabıtaMidürlüğünce tutulan tutanaklara istinaden Belediye Encümenince çıkanlan

para cezalannın tarh ve tahakkuklarının yapılmasını sağlamak.
27 - Be|ediyeye ait diğer vergilerin ve çeşitli gelirlerinin tarh ve tahakkuklarını yapmak,

tahsilat aşamasına getirmek, tahsil edilmesini sağlamak üzere Mali Hizmetler
Müdürlüğiinün iıgiıi birimine göndermek.

28- Belediye vergileri ile ilgili düzeltme ve terkin işlemlerinin yapmak. (Müdürün onay
ile)

29_ Belediyeye ait taşınmazlann icara verilecek olanlann ihale dosyalannı hazırlamak
ve sonuçlandırmak.

30_ 2464 saylı Belediye Gelirleri kanununda yer alan ilan ve reklam vergisi, Eğlence

Vergisi, Elektrik Tüketim Vergisi, Yangn Sigorta Vergisi ve PTT Haberleşme
Verğisi'nin tarh ve tahakkuklannı yapmak.

3 l _ ilgili mevzuatla belediye geliri olarak tanımlanan vergi, resim, harç_ ve ücretlerin
tarlive tahakkuklannın yapılması, tahsil aşamasına getirilmesi, kaytlann eksiksiz
futulması ve muhafazasının yapılmasmı sağlamak.

32_ 5393 saylı Belediye Yasası gereğince yapılan hizmetlerin ücret gelirlerini

tahakkuklannın yapılmasını sağlamak.

33- Belediye ecrimisil ve işgaliye gelirlerinin tarh, tahakkuk yapılmasınısağlamak,
34- Belediye Uzlaşma Komisyonunu toplamak.

35- Yapılan teıkin ve düzeltme işlemleri onaylamak.

36_ Belediyenin mali kaynaklannln etkin bir şekilde.y.önetilmesi, gelirlerin artınlması,
tüsilat işlemlerinin düzenli bir şekilde gerçekleştirilmesi ve yeni gelir kaynaklarının

oluşturulmasını sağlamak.
37_ G;lirler Müdürlüğü, bu Yönetmelikte saylan görevleri ve 5393 sayılı Belediye

kanunu,na dayanarak Belediye Başkanınca kendisine verilen tüm görevleri kanunlar

çerçevesinde yapmaya yetkilidir.

I,a



Müdürlüğün Yetkisi
Madde: 9

Müdilrlük, bu yönetmelikte sayılan görevleri ve 5393 sayıh Belediye Kanunu'na dayanarak
Belediye Başkanınca kendisine verilen tiim görevleri kanunlar ve diğer mevzuat çerçevesinde
yapmaya yetkilidir.

Müdürlüğün Sorumluluğu
Madde: 10

Müdürliik, Belediye Başkanınca verilen ve bu yönetmelikte tarif edilen görevler ile ilgili
yasalarda belirtilen görevleri gereken özen ve çabuklukla yapmak ve yiirütmekle sorumludur.

Müdürün Görev, Yetki ve Sorumluluğu
Madde: ll

1- Müdürlüğü, Başkanlık Makamına karşı temsil eder.

2- Müdülüğiin her tiirlü çalışmalannı düzenler ve yönetiminde tam yetkili kişidir.
3_ Müdiiırlüğün Tahakkuk Amiri, Harcama Yetkilisi ve Müdürlük personelinin l, Sicil ve

Disiplin amiridir.
4- Müdürlük ile diğer Müdürlükler aıasında koordinasyonu sağlamak.

5- Yasalarla verilen her ttirlü ek görevi yapmak.
6- Yasa, tiizük ve yönetmeliklerle verilen görevlerden yetkisi içinde olanlann yapılmasını

sağlamak,
7- Belediye Başkanı ve Başkan Yardımcısının verecekleri emirleri yerine getirmek.

8_ Müdürlük içindeki hizmetleri usulüne uygun biçimde yürütiilmesini sağlamak, bu amaç

için gerekli tedbirleri almak ve aldırmak.

Şefin Görev, Yetki ve Sorumlulukları:
Madde: 12

1_ Görevi gereği kendine havale edilen işleri mevzuat esaslarına göre yapar veya yaphnr.

2_ İşlerini plan ve programa bağlayarak iyi bir şekilde yapılmasını vaktinde bitirilmesini
sağlar.
3- Emrindeki personele iş dağıhmı yaparak onlara görev verir ve sonuçlannı alır,

4- Personelin durumunu takip ve kontrol ederek denetim altında bulundurur.

5_ şefligine gelen evrakr ilgili personele direktifvererek yaptınr, takip eder, ewağın gerekli

sürede çıkışını sağlar.

6_ şef resmi yazılannhazırlalunasınl, genelge esaslarına göre tanzim ederek veya ettirerek

işleme koyar.
7- Müdür tarafindan verilen görevleri müdür adına yürütiir.

8- Şefliğine ait iş ve işlemlerden müdüre kaşı sorumludur.

9_ Öevlet meınuru olmak,657 sayılı kanun ve ilgili mevzuatta belirtilen şartlan taşımak.

Müdürlük Personelinin Görev, Yetki ve Sorumluluğu
Madde: 13

Müdürlükte görevli tüm personel, kendilerine verilen_ görevleri yasa ve yönetmelikler

doğrultusundİ gereken itina ve süratle yapmak zorundadır.

+



Müdürlüğün Yetkisi
Madde: 9

Müdürlük, bu yönetmelikte sayılan görevleri ve 5393 sayıh Belediye Kanunu'na dayanarak
Belediye Başkanınca kendisine verilen tüm görevleri kanunlar ve diğer mevzuat çerçevesinde
yapmaya yetkilidir.

Müdürlüğün Sorumluluğu
Madde: l0
Müdürlük, Belediye Başkanınca verilen ve bu yönetmelikte tarif edilen göıevler ile ilgili
yasalarda belirtilen görevleri gereken özen ve çabuklukla yapmak ve yürütmekle sorumludur.

Müdürün Görev, Yetki ve Sorumluluğu
Madde: 11

l- Müdürlüğü, Başkanhk Makamına karşı temsil eder.
2- Müdüılüğün her türlü çahşmalarrnl düzenler ve yönetiminde tam yetkili kişidir.
3- Müdürlüğün Tahakkuk Amiri, Harcama Yetkilisi ve Müdürlük personelinin 1. Sicil ve

Disiplin amiridir.
4- Müdüılük ile diğer Müdürlükler aıasında koordinasyonu sağlamak.
5- Yasalarla verilen her tiirlü ek görevi yapmak.
6- Yasa, ttizük ve yönetmeliklerle verilen görevlerden yetkisi içinde olanlann yapılmasrnr

sağlamak.
7- Belediye Başkanı ve Başkan Yardımcısının verecekleri emiıleri yerine getirmek.
8- Müdürlük içindeki hizmetleri usulüne uygun biçimde yürütiilmesini sağlamak, bu amaç

için gerekli tedbirleri almak ve aldırmak.

Şefin Görev, Yctki ve Sorumluluklarıı
Madde: 12

1- Görevi gereği kendine havale edilen işleri mevzuat esaslanna göre yapar veya yaptırır.

2- İşlerini plan ve programa bağlayarak il bir şekilde yapılmasını vaktinde bitirilmesini
sağlar.
3- Emrindeki personele iş dağıtımı yaparak onlara görev verir ve sonuçlannı alrr.

4- Personelin durumunu takip ve kontrol ederek denetim alhnda bulundurur.

5- Şefliğine gelen evrakı ilgili personele direktif vererek yaphnr, takip eder, eırağın gerekli
sürede çıkışını sağlar.
6- Şef resmi yazılann hazırlanmasını, genelge esaslanna göıe tanzim edeıek veya ettirerek
işleme koyaı.
7- Müdür tarafindan verilen görevleri müdür adına yürütür.
8- Şefliğine ait iş ve işlemlerden müdüre kaışı sorumludur.
9- Devlet memuru olmak,657 sayılı kanun ve ilgili mevzuatta belirtilen şartlan taşımak.

Müdürlük Personelinin Görev, Yetki ve Sorumiuluğu
Madde: 13

Müdürlükte görevli tüm personel, kendilerine verilen görevleri yasa ve yönetmelikler
doğrultusunda gereken itina ve süratle yapmak zoıundadır.
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Görevin A|ınması
Madde: 14

lXİİH',İğ*t,ffi,.:H:}',Tna verilen beıgeıer, dosyaıar ve ftim işıer zimmet defterine

Maddeı l5 Görevin Planlanması

Hfr"İl|İffit,#emler 
Müdüı tarafi ndan düzenıenen pıan dahiıinde yünihiıür.

ru*,'#.1Tri!:xlt#L"x"i'""İ,1';,içf;ffi 
şl"*,f:-r"nyasaveyönetmeıikıer

. neŞİxcİ nöı-üııı
lş birliği ve Koordinasvon

#;jİİi} rfimleri Arasında iş birliğİ

.I- Müdürlük dahilinde csaglunrı çalışanlar arasrndaki iş birliği ve koordinasyon, Müdür tarafından
2- Müdürlüğe gelen himiletilir. er"ıaklar toplanıp konulaıına göre dosyalandıktan sonra müdüre
3- Müdür, evraklan eereği.için ilgili personele tevzi eder.4- MüdürIükteki görivüilerin he*l"s ui. 

".d."i" gt'.irı".l"o." ayn|maları durumundagörevleri gereği vanlannd. urır.* ır". *.İu l"-.r"bulunan eşyalinbi, çır.ı*.r. j,;?İİ,1#':::::Y,?,_!1" u? belgeler ile zimmeti aıtında,"*"i;;;:;;,;;5,T'iffi *xğJ#l;;ffi:T.,;1xlt,*İjljşiffi l,X"

il,ffi .Til". 
ve Kuruluşlarla Koordinasyon

l - Müdürlükler arası vazışmalar Müdürün imzası ile yürütıilür.2- Müdürlüğiin, Be,ejiye dışı.öz"ı ," *."ı'tiiİ"r, iJ'li'u. Kamu Kurum ve Kuruluşlan vegT"i#T:lHli:lgllİ:fiHifİ}frHtroi,,i*,'r.,",,.,;;u;;; ;;;;;;,i.lİoo,u,

,,." u,,.,if,]ffi l"r.?* Ylro* *". 
"

ffiTİfi1.. 
Evrakla İ|giti Yapıtacak İşlem:

a) Müdürıük, gelen baswru,an kontrol ederek faaliyeı a,anına giren başwruların sevkini
. . fiziksel ve elektronii< ortamda kubrİ;J;;-" 'EqırJ!r '

b) Müdürlüğe gelen başıı-ıru|ar F.BYS üzerinden ilgili persone,e müdür vevayetkilendirdiEi kisi eliyle doğruQn ii-i,.ii"#.t işlemlerin yapılması sağIaiıır.Personel ewakın ğeregihi ru.İn,nJu Ğ rol.r.".,, v}prn"1,|" yüt«imlüdür.
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c) işlemi tamamlanan evraklar müdürlük arşivinde fiziksel ve elektıonik ortamda saklanır.

Arşivleme ve Dosyalama:
Madde:20

a) Arşivleme ve dosyalama Belediye Meclisinin 04/01/2010 tarih ve 04 sayıh karannca' ka6ul edilen Arşiv Yönetmeliğine uygun olarak yapılacaktır.

YEDINCI BOLUM
(Denetim)

Denetim, Personel Sicil ve Disiplin Hükümleri:
Madde:2l

a) Gelirler Müdürü tüm personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

b) Gelirler Müdürü 1. Disiplin Amiri olarak disiplin mevzuah doğrulfusunda işlemleri
yürütiir.

c) Gelirler Müdürlüğünde çahşan tiim personelin izin, rapor, derece ve kademe ilerlemesi,
ödüllendirme ve Jezalandırma ve diğer işlemlere ilişkin belgeleri kapsayan gölge dosya

tutulur.

SEKİZİNCİ BÖLÜM
(Çeşitli ve Son Hükümler)

Yönetmelikte Hüküm Bulunmayan Haller:
Madde:22
işbu yönetmelikte hükiim bulunmayan hallerde yürürlükteki ilgili mevzuat hüküm
lerine uyulur.

Bu yönetmelik Belediye Meclisinin kabulü tarihinde yürürlüğe girer.

Yürütme:
Madde: 24
Bu yönetmelik hükümlerini Belediye Başkanı yürütür.

v*a runeı- \ .

Beıediyetxo Katip
oZTURK Çiçek YILDIZ

Katip

Yürürlük:
Madde: 23
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